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时珍院发〔2023〕18号

关于印发《贵州中医药大学时珍学院专任教师
弹性坐班的暂行管理办法》的通知

校内各部门：

现将《贵州中医药大学时珍专任教师弹性坐班暂行管理办

法》印发给你们，请认真学习并遵照执行。

特此通知。

附件：贵州中医药大学时珍学院专任教师弹性坐班的暂行管理办法

贵州中医药大学时珍学院

2023年 7月 4日

抄送：学院理事会

贵州中医药大学时珍学院办公室 2023年7月4日印发

贵州中医药大学时珍学院文件
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贵州中医药大学时珍学院
专任教师弹性坐班的暂行管理办法

第一条 为体现教师工作性质的特殊性，便于教师开展教学

和科研工作，结合学院实际，制定本规定。

第二条 教师实行弹性坐班，必须确保完成教学和其他工作

任务，确保教学质量稳步提升，确保正常的教学秩序，确保重大

应急事件处置需要，确保政治业务学习、教科研活动、会议及其

他集体活动。

第三条 本规定所称“教师”指在高等学校专门从事教育教

学及科学研究工作的专业人员。

第四条 具体规定：

（一）每学期开学后的前两周和放假前两周正常坐班，不实

行弹性坐班制度。

（二）各学部每周确定两个半天为教师返校日（含星期四下

午）。返校日期间各学部要认真组织教师开展政治业务学习和教

科研活动，具体时间由各学部根据教师上课情况自定。每周星期

四下午一般为学院会议或教学部门会议时间（学院和教学部门没

有统一安排时，各学部应视情自行安排集体活动）。

(三) 弹性坐班对象：

具备以下条件之一的，可根据工作安排采取“弹性坐班”工

作制：

1.学院认定中级职称及以上教师；
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2.连续从事高校教学工作4年及以上教师。

(四) 教师在弹性坐班期间，不得私自离开贵阳市区；如确需

离开，须经主管副院长审批。

(五) 教师在弹性坐班期间，应当严格要求自己，自觉遵守法

纪，对自己的一切行为负全部责任。

(六) 教师弹性坐班期间,应做好本职工作：具体包括基本教

学工作及学院和学部安排的其他相关工作。

(七) 遇有重大活动或突发应急事件时，学院和学部可决定取

消弹性坐班，要求教师参加或返校。

第五条 罚则

（一）教师在弹性坐班期间，无故不参加学院、学部组织的

集体活动，按旷工论处。

（二）教师在弹性坐班期间不遵守学院有关规定，造成不良

影响或事故的，责任自负。

第六条 本规定由教务处负责解释。

第七条 本规定自2023年9月1日起执行。
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贵州中医药大学时珍学院专任教师弹性坐班审批表

姓名 性别 所属部门 岗位

职称 高校工作年限 联系电话

申请起止时间：

本人申请理由

（证明材料）
签字： 年 月 日

所属教研室

意见
签字： 年 月 日

所属学部

意见
签字： 年 月 日

人力资源管理

办公室意见
签字： 年 月 日

分管院领导

意见 签字： 年 月 日

备注：本申请一式4份（可1份原件、3份复印件），分别交所属教研室、所属学部、教务处、

人力资源管理办公室存档。


